	Lp.
	Informacje podstawowe
	

	1
	Nazwa firmy, imię i nazwisko wynajmującego
	

	2
	Dane do umowy
	Adres

NIP

REGON
KRS

PESEL

Osoba/y reprezentujący firmę (pełnione funkcje)



	3
	Data wynajmu
	

	4
	Godziny wynajmu/ oraz należy wyszczególnić:

- czas przygotowania

- przewidywalny czas imprezy i podać godz. rozpoczęcia i zakończenia
- czas zakończenia
	

	5
	Cel wynajmu/charakter imprezy, 
	

	6
	Oficjalna nazwa imprezy
	

	7
	Sala (Duża, Mała, Underground, Foyer i Foyer I p., kawiarnia, garderoby, inne)
	

	8.
	Osoba do kontaktu (tel. kom, adres e-mail)
	


II. Dane techniczne (prezentowanego spektaklu/ koncertu/wydarzenia)

	1
	Liczba wykonawców (liczba kobiet, liczba mężczyzn)
	

	2
	Czas montażu dekoracji I próby technicznej

(od godz. ….......... do godz. …........)
	

	3
	Próba (od godz. ….......... do godz. …........)


	

	4
	Czas  demontażu dekoracji 

(od godz. ….......... do godz. …........)
	

	5
	Inne informacje
	


III. Wyposażenie scena

	1
	Stoły konferencyjne (2x1 m)

Krzesła biurowe
	□TAK   □ NIE    ile sztuk ….....

□TAK   □ NIE    ile sztuk ….....

	2
	Nagłośnienie 
	□TAK   □ NIE    
Zestaw głosniki + mikrofon (ile sztuk)
Odtwarzacz CD

	3.
	Mównica dla prelegentów
	□TAK   □ NIE    ile sztuk ….....


	4. 
	Ekran projekcyjny (wielkoformatowy, wysuwany)

Rzutnik (laptop do projekcji – we włąsnym zakresie)
	□TAK   □ NIE    

□TAK   □ NIE    

	5. 
	Zaplecze (miejsce do złozenia materiałów promocyjnych itp.)
	□TAK   □ NIE    

	6.
	Inne wyposażenie
	


IV. Wyposażenie foyer

	1
	Stoły cateringowe (2x1 m)
	□TAK   □ NIE    ile sztuk ….....

	2
	Nagłośnienie 
	□TAK   □ NIE    
Zestaw głosniki + mikrofon (ile sztuk)
Odtwarzacz CD

	3.
	Podest dla prelegentów
	□TAK   □ NIE    ile sztuk ….....

	4.
	Stoliki kawowe
	□TAK   □ NIE    ile sztuk ….....

	5. 
	Dodatkowe krzesła
	□TAK   □ NIE    ile sztuk …..... (sposób ustawienia)

	6. 
	Ekran projekcyjny

Rzutnik
	□TAK   □ NIE    

□TAK   □ NIE    


V. Obsługa

	1
	Elektryk
	□TAK   □ NIE     □1 □ 2 osoby          □dyżur  □realizacja

□ własny (proszę podać kontakt………………………………………………………

(od godz. do godz.)

	2
	Akustyk
	□TAK   □ NIE     □1 □ 2 osoby          □dyżur  □realizacja

□ własny (proszę podać kontakt………………………………………………………

(od godz. ….......... do godz. …........)

	3
	Montażyści dekoracji
	□TAK   □ NIE     □1 □ 2 osoby          □dyżur  □realizacja

□ własny (proszę podać kontakt…………………………………………………………

(od godz. …..... do godz. ….......)

	4
	Garderobiana
	□TAK   □ NIE   □ dyżur  (od godz. ….do godz. …..)

	5
	Obsługa szatni
	□TAK   □ NIE    □1 □ 2 osoby (od godz. ….do godz. …..)

	6
	Bileterzy i obsługa widowni
	□TAK   □ NIE   □1 □ 2 osoby

	7
	Strażak
	□TAK   □ NIE 

	8
	Sprzątająca
	□TAK   □ NIE     □1 □ 2 osoby


Data i miejsce - złożenia zamówienia……………, ….......……………..

Koszt przygotowania teatru do imprezy …………………………..

Koszt wynajmu ………………………………………………….

Koszty obsługi……………………………………………………

podpis dyrektora Teatru




podpis wynajmującego
